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	งป.ผ-02
บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ
โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ สระบุรี
ที่ศธ 04234.36/

    วันที่  





เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการโครงการ/กิจกรรม 








เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ สระบุรี

ตามแผนปฏิบัติการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ สระบุรี อนุมัติโครงการ 






  โดยจะดำเนินการในวันที่        เดือน              พ.ศ.
  ภาคเรียนที่ …..  ปีการศึกษา…………  (ปีงบประมาณ …………….) สนองกลยุทธ์ระดับองค์กรข้อที่ ………


ซึ่งได้รับการจัดสรรงบประมาณ  เป็นเงินประเภท  


  จำนวน                บาท          งบประมาณที่เสนอขออนุมัติเพื่อดำเนินการในครั้งนี้  จำนวน  
   บาท (  


)   เมื่อดำเนินการโครงการนี้แล้วจะมีเงินคงเหลือ    

บาท  ขออนุมัติครั้งที่

        

โดยได้รับการจัดสรรงบประมาณจาก

                                         (     )  เงินรายได้สถานศึกษา
                                         (     )  เงินอุดหนุน
                                         (     )  เงินอื่น ๆ (ระบุ)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา




ลงชื่อ 




ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ




      (                                               )


                   ตำแหน่ง ............................................................
	ความคิดเห็นของหัวหน้างาน / กลุ่มสาระ
.......................................................................
.....................................................................
ลงชื่อ ...............................................
(                                   )
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้...............................................
	ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มที่รับผิดชอบ
.......................................................................
.....................................................................
ลงชื่อ ...............................................
(                                           )
หัวหน้าฝ่ายงาน..................................................



	ความเห็นของหัวหน้างานแผนงาน
ผลการตรวจสอบ งาน / โครงการ
ตามแผนปฏิบัติราชการแล้ว
(     ) ถูกต้อง
(     )  ไม่ถูกต้อง เพราะ .............................
...................................................................
บันทึกข้อเสนอแนะเพิ่มเติม
.....................................................................
.....................................................................
   ลงชื่อ .....................................................
                 (นางยุพิน  หอมสุข)


	ความเห็นของหัวหน้างานการเงิน
จากการตรวจสอบงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรตามแผนงาน / โครงการแล้ว
(     )  ถูกต้อง
(     )  ไม่ต้องต้องเพราะ ...........................
..................................................................
ขณะนี้มีเงินประเภทต่าง ๆ ของโรงเรียนเหลือดังนี้
(     )  เงินรายได้สถานศึกษา.......................บาท
(     )  เงินอุดหนุน.......................................บาท
(     )  เงินอื่น ๆ( ระบุ) ................................บาท
ลงชื่อ .......................................................
              (นางฉวีวรรณ  สุธีระกูล)





บัญชีรายการพัสดุ – ครุภัณฑ์
ชื่องาน / โครงการ






  



กิจกรรม     











กลุ่ม /งาน  











	
ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	บาท
	สต.
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น (                                                           )
	
	
	


ความเห็นเจ้าหน้าที่พัสดุ   ได้ตรวจสอบราคามาตรฐาน/ราคากลางที่เคยซื้อหลังสุดใน 2 ปีงบประมาณแล้ว
(  เห็นสมควรจัดซื้อ/จัดจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฯ
(  ไม่เห็นสมควรจัดซื้อ/จัดจ้าง เนื่องจาก……………………………………………………………………






ลงชื่อ .....................................................





                  (                                           )








          เจ้าหน้าที่พัสดุ
2





ความเห็นของผู้อำนวยการ


                  (     )  อนุมัติ 


                                     (     )  เงินรายได้สถานศึกษาจำนวน ..................................บาท


                                     (     ) เงินอุดหนุน  จำนวน .................................................บาท


                                     (     ) เงินอื่น ๆ (ระบุ) จำนวน ............................................บาท


                 (     ) ไม่อนุมัติ  เพราะ .....................................................................


                          ..................................................................................................


                         ...................................................................................................


บันทึกข้อเสนอแนะเพิ่มเติม


...........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................





ลงชื่อ......................................................................


(					    )


ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ  สระบุรี
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